SZEMÉLYES ADATOK:

Név: Albert Magdolna

Lakcím: 1038.Budapest, Pusztakúti köz 6/a

Születési hely, időpont: Budapest, 1964. február 7.
Telefon: 06 20 33 88 754

E-mail: a_magdi@vipmail.hu
ISKOLAI VÉGZETTSÉG:

     1982.     Árpád Gimnázium érettségi / angol tagozaton
Belkereskedelmi Továbbképző Intézet idegenvezetői tanfolyam: spanyol / angol nyelven

SZAKMAI TAPASZTALATOK:

2002-                   Szinkrondramaturg 

Feladat: spanyol és angol filmszövegek fordítása magyarra

2001-2003  
Irodavezető egy sportegyesületnél 

Feladat: adminisztratív teendők elvégzése (levelezés, sportolói adatbázis vezetése, stb.) edzők munkájának támogatása, koordinálása
1993-2002 Idegenvezető – főleg telepített idegenvezetőként spanyol nyelvterületen / ezzel párhuzamosan már több éven keresztül dolgoztam az egyesületnél felsővezető asszisztenseként
Feladat: külföldi csapatok, bírók utaztatásának szervezése, szállás,- és repülőjegy foglalás a számukra, nemzetközi tornák szervezésében való segítség, levelezés, folyamatos kapcsolattartás a résztvevőkkel, a vendégek fogadása, kísérése, banketteken való részvétel
1992.                     Sevillai Világkiállítás / Hostess a magyar pavilonban
1990-1992 Business Center Hostess az akkor nyílt Hotel Koronában
Feladat: teljes körű segítség a vendégek üzleti problémájának megoldásához (gépelés, fordítás, információnyújtás, telex, fénymásolás stb ) a szálloda telefonközpontjának a kezelése, szoros együttműködés a szálloda szobafoglalási részlegével a foglalások visszaigazolásában
SZÁMÍTÓGÉPES ISMERETEK

Windows, Excel, Internet felhasználói szinten
NYELVISMERET

Spanyol: állami C felsőfokú

Angol:
 állami C középfokú


Német: alapfokú
