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A nevem Fábián Ildikó. 1971. március 9.-én születettem Budapesten, ahol jelenleg is élek férjemmel és két gyermekünkkel.

Iskolai végzettségek

2006
Kommunikáció szakos bölcsész (PR, marketing szakirányon) Dunaújvárosi Főiskola

1997

Általános iskolai tanító
Kecskeméti Tanítóképző Főiskola

1995

Óvodapedagógus

Budapesti Tanítóképző Főiskola

1989
Általános ápoló és asszisztens
Kossuth Zsuzsa Egészségügyi Szakközépiskola 

Nyelvtudás: 

Alapfokú nyelvvizsga angol nyelvből, de folyamatban van a középfokú nyelvvizsga megszerzése

Számítógépes ismeretek: Megbízható, gyakorlatias Word, Excel, Power Point, Internetes levelezési és Internet használói ismeretek, honlap kezelési, szerkesztési ismeretek

Egyéb képzettségek: 

Középfokú edzői képesítés/kosárlabda/







Testnevelési Főiskola (1996)





„
B” kategóriás jogosítvány(1990)

Eddigi munkahelyek, beosztások, fő feladatok

	Munkahely
	Beosztás
	Fő feladatok

	Sportgroup KFT

2008.08.01-től
	Irodavezető

Rendezvény és marketing manager
	Sport és egyéb rendezvények szervezése, lebonyolítása,

Eseményekhez kapcsolódó marketing és PR kommunikáció tervezése, bonyolítása, 

Irodavezetés, pénzügyi és egyéb adminisztrációs feladatok ellátása

Kapcsolattartás szponzorokkal, üzletfelekkel



	Aquarena Mogyoród

2007.06.04-09.07
	Recepciós-asszisztens
	Általános recepciós és asszisztensi feladatok.

Ügyfelek fogadása, panaszkezelés.

Adminisztratív és egyéb szervezési feladatok

	Generali-Providencia

Biztosító Zrt.

2004.10.-től
	Biztosítási és befektetési tanácsadó
	Biztosító termékeinek értékesítése, kapcsolattartás ügyfelekkel, ügyfélszolgálati teendők ellátása.

Új üzleti lehetőségek felkutatása

Kárügyintézésben való részvétel

Kapcsolattartás meglévő ügyfelekkel 

Állományápolás

Külső prezentációk szervezése, lebonyolítása

Kommunikációs folyamatok tervezése, kivitelezése

	ENCON Mérnöki és Szolgáltató Kft

2004.01-től.
	Asszisztens-titkárnő
	Ügyvezető igazgató, és a műszaki igazgató munkájának segítése, előkészítése. Telefonos kapcsolattartás. Levelek ajánlatok pályázatok elkészítése angol nyelven is.

Az irodai ügymenethez szükséges eszközök beszerzése, biztosítása.

Beérkező levelezés dokumentálása, archiválása.

	Meta Ingatlan Stúdió

2003.
	Ingatlan referens-értékesítő
	Ingatlanokról tájékoztatás adása, kapcsolattartás tulajdonosokkal, érdeklődőkkel. Asszisztálás az adás-vétel lebonyolításában, jogszerű ügymenet biztosítása.

	1989-2001.-ig
	Hivatásos (profi) Kosárlabdázó


Elérhetőségeim, melyeken szívesen állok a rendelkezésükre:

Levelezési cím: 1173. Budapest, Kaszáló u. 143.fszt.3

Telefon:
  30/225-2062   vagy
20/552-3722

Email cím: 
   i.fabian@freemail.hu

